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PARTE PRIMA
Gli organi collegiali

La vita dell'lstituto, sia in materia didattica sfequella amministrativa, & gestita e controlldagli
Organi Collegiali ciascuno nel proprio ambito dimquetenza; essi, se lo ritengono opportuno,
possono istituire gruppi di lavoro, commissionioenttati fissandone le prerogative, i compiti e la
composizione.

Ciascun Organo opera in forma coordinata con gii@gani che esercitano competenze parallele
in determinate materie. Un Organo Collegiale nod @umettere delibere definitive in materie che
coinvolgano anche le competenze di altri Orgamzaeaverli preventivamente consultati.

Le decisioni di un Organo Collegiale, in materiasda specifica competenza, sono vincolanti per
un altro Organo chiamato a deliberare per la paréegli compete.

Nell'Istituto operano i seguenti Organi Collegiali:

Consiglio d’Istituto

Giunta esecutiva

Collegio dei Docenti

Consigli di Classe

Comitato per la valutazione del servizio degli grsanti

Assemblee degli studenti e dei genitori

Comitato degli studenti e dei genitori

NookwNE

1. CONSIGLIO D’ISTITUTO

1.1 Competenze.
Il Consiglio di Istituto delibera il bilancio prem@vo e il conto consuntivo e dispone in ordine
all'impiego dei mezzi finanziari per quanto coneerifunzionamento amministrativo e
didattico dell'istituto. In particolare le attribizmi sono definite dall’art. 6 del DPR 416/74,
dall'art. 1 del DI 28/5/1975 e dall’art. 33 del DMi®°44/2001. Delibera inoltre il Piano
Dell’Offerta Formativa (POF) per gli indirizzi eigispetti finanziari e organizzativi generali;
definisce le modalita e i criteri per lo svolgimemtei rapporti con le famiglie e gli studenti
sulla base delle proposte del collegio dei docenti.

1.2 Composizione.
Per le scuole con popolazione scolastica fino aéb®ni € composto da 6 rappresentanti degli
insegnanti, 1 rappresentante del personale ATAppresentanti dei genitori, 3 rappresentanti
degli alunni e il Dirigente Scolastico; per le sleucon popolazione scolastica oltre 500 alunni
€ composto da 8 rappresentanti degli insegnantéip@resentanti del personale ATA, 4
rappresentanti dei genitori, 4 rappresentanti daiinni e il Dirigente Scolastico.

1.3 Durata.
La durata in carica e triennale

1.4 Prima convocazione.
La prima convocazione del Consiglio di Istituto,qda il Presidente non e ancora stato eletto,
e disposta dal Dirigente Scolastico e dal medegirasieduta fino all’elezione del Presidente.

1.5 Organi.
Sono organi del Consiglio di Istituto: il President Vice Presidente, il Segretario
verbalizzante, la giunta esecutiva.
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1.6

1.7

1.8

1.9

Elezione Presidente, del Vice Presidente e nominaldsegretario.

Nella prima seduta il Consiglio elegge, tra i raggantanti dei genitori membri del Consiglio
stesso, il proprio Presidente. L'elezione ha lumgerutinio segreto. Sono candidati tutti i
genitori membri del Consiglio. E considerato eléttgenitore che nella prima votazione abbia
ottenuto la maggioranza assoluta dei voti rappmdhhumero dei componenti del Consiglio;
dalla successiva votazione si procede a maggionmafet@/a dei votanti, finché non si
raggiunga la suddetta condizione di eleggibilifueché siano presenti alla riunione almeno la
meta piu uno dei componenti in carica. Il Consiglim deliberare di eleggere anche un vice-
Presidente, da scegliersi fra i genitori componiéonsiglio stesso con modalita da stabilirsi
all'interno del Consiglio tenuto conto delle promdel Presidente e della componente
genitori. Il Consiglio deve essere presieduto daappresentante dei genitori, vale a dire il
Presidente quando sia presente o in sua asseneze Rresidente o, in loro assenza, il piu
anziano di eta fra gli altri rappresentanti detessa componente. Nell'eventualita che nessuno
della componente genitori sia presente alla riumida seduta € presieduta dal consigliere piu
anziano. Le funzioni di segretario del Consiglidsfituto sono affidate dal Presidente ad un
membro del Consiglio stesso.

Convocazioni della seduta.

Il Consiglio di Istituto € convocato dal suo Presite, sentita la Giunta esecutiva, ogni
gualvolta lo ritenga opportuno e comunque, in sedudinaria, durante I'anno scolastico,
escluse le vacanze estive, di norma almeno una wghi due mesi. Il Consiglio deve essere
obbligatoriamente convocato quando sia stato #tahblidl Consiglio stesso e ogni volta ne
venga fatta richiesta dalla Giunta esecutiva, dasiBe o da un terzo dei membri componenti il
Consiglio. Il Consiglio puo essere inoltre convacsili motivata richiesta presentata dal
collegio dei docenti, da una assemblea o Consijlatasse, dal comitato dei genitori, dal
comitato degli studenti e dall'assemblea del peaonon Docente. La convocazione delle
riunioni del Consiglio, da tenersi in orario nonremdente con quello di svolgimento delle
lezioni, scelto secondo la migliore compatibilitnayli impegni di lavoro dei suoi componenti,
deve essere disposta con congruo preavviso - diimasion inferiore a cinque giorni - ed
effettuata con lettera diretta ai singoli membdigante la data, I'ora e I'ordine del giorno e
contenente gli eventuali allegati di documentazicodo in via eccezionale e dopo motivata
dichiarazione di urgenza il Presidente, in sed@udione, puo proporre di trattare argomenti
non previsti dall'ordine del giorno, richiesti alltimo momento o comunque emersi dopo la
data della convocazione.

Validita della seduta.

Le sedute del Consiglio sono valide quando, egistésregolare convocazione di tutti i
membiri, sia presente almeno la meta piu uno deggss in mancanza di tale quorum
strutturale la riunione viene regolarmente apedal®to rinviata ad altra data.

Decadenza dei componenti per assenze.

Di norma un componente del Consiglio viene dich@oecaduto dopo che e risultato assente
per tre sedute consecutive. Il componente decademe surrogato dal primo dei non eletti
della rispettiva lista. Il componente che si triovaspettativa o congedo ha egualmente titolo a
partecipare alle sedute del Consiglio di Istituto.

1.100rdine del giorno.

L’ordine del giorno e fissato dalla giunta esecatévil Presidente deve condurre la seduta
esigendone il rispetto; € possibile modificare ¢jambn apposita richiesta al Presidente che, se
I'accetta, propone 'immediata approvazione.
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1.11Regolamento delle sedute del C.d.I.
Le sedute del C.d.l. sono pubbliche ma, secondotqustabilito dall’art. 42 comma 3 del D.L.
n° 297 del 16-aprile-1994, saranno ammessi elet@l® componenti rappresentate nel
consiglio in funzione della capienza del locale ardordinato svolgimento dei lavori. Gli
uditori non hanno diritto alla parola e qualordibattito verta su persone la seduta sara a porte
chiuse. Gli aventi diritto a presenziare alle sedutritengono informati mediante I'affissione
all'albo della scuola della convocazione della i@ con relativo ordine del giorno .

1.12V/otazioni.
Le votazioni sono di norma palesi, fatto salvo daahsposto dall’art. 37 comma 4 del D.L. n°
297 del 16-aprile-1994; e facolta di ogni consigliehiedere la votazione per appello
nominale. Le deliberazioni sono adottate a maggeaassoluta dei voti validamente espressi.
In caso di parita prevale il voto del Presidente 3@ comma 3 del D.L. n° 297 del 16-aprile-
1994).
Qualora il C.d.l. debba scegliere fra diverse pstp@resentate sullo stesso argomento, esse
saranno poste tutte ai voti, una dopo I'altra,’ardine in cui sono state presentate. Non sono
ammesse interruzioni né interventi tra una votaziefialtra, tranne la lettura della proposta. E
ammesso esprimere il proprio consenso per piuaipwmoposta. Prevarra la proposta che,
terminate le votazioni, avra ottenuto il maggiomaro di consensi. In caso di parita tra piu
proposte, si procedera su di esse ad un secomimduvotazioni, con le stesse modalita del
primo, ma ciascun consigliere potra votare peraoia proposta. In caso di ulteriore parita, il
Presidente rinvia la discussione alla seduta Lpgste di delibera devono essere sempre
scritte; i consiglieri esprimono i loro pareri, pamgono modifiche per scritto o le dettano al
segretario e formulano indicazioni di voto; le beliazioni vengono assunte a maggioranza dei
presenti; alunni minori non possono votare delibera di spesa.

1.13Verbalizzazioni. — pubblicita degli atti.
Il segretario scrive a verbale le deliberazioni @&ieso e quanto espressamente richiesto dai
consiglieri. | verbali devono essere approvatagértura della seduta successiva. La pubblicita
degli atti del Consiglio di Istituto, disciplinatiall’art. 27 del D.P.R. 416, deve avvenire
mediante affissione, nell'apposito settore risematalbo della scuola, della copia -
sottoscritta e autenticata dal Segretario del @tinsi del testo delle deliberazioni adottate
eventualmente completato con brevi note esplicative

1.14Commissioni.
Il Consiglio di Istituto nel suo interno puo costie delle commissioni per i settori e le materie
di sua competenza. Le commissioni hanno l'incadicevolgere indagini e ricerche e di
elaborare orientamenti, indicazioni e proposte aipex da sottoporre all’'esame del Consiglio
per eventuali deliberazioni. Tutte le componenblmEno essere rappresentate all'interno delle
singole commissioni. Il coordinamento organizzatielle commissioni € affidato alla Giunta
esecutiva.

1.15Consultazione degli altri organi collegiali.
Il C.d.l. prima di deliberare su importanti questiallo scopo di garantire la piu ampia
partecipazione alla gestione della scuola, puodéeeidi consultare gli altri organi collegiali.
La consultazione, nelle modalita da stabilirsi dlita in volta, € obbligatoria nel caso
dell’adozione del regolamento interno o sue mokédic
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2. GIUNTA ESECUTIVA

2.1 Giunta esecutiva.
Il Consiglio di Istituto elegge nel suo seno unar@a esecutiva, composta di un genitore, di
uno studente, di un Docente, di un non DocenteDdaente Amministrativo che svolge
anche funzioni di segretario verbalizzatore, alidito, del Dirigente Scolastico che la presiede
ed ha la rappresentanza dell’Istituto. Le modaléal’elezione dei membri della giunta sono
deliberate dal Consiglio medesimo.

2.2 Funzioni della Giunta esecutiva.
La giunta svolge le funzioni di sua competenzaosibtirofilo puramente esecutivo ed
istruttorio ai sensi dell'art. 10 comma 10 del Dnl.297 del 16-aprile 1994. In particolare la
Giunta esecutiva prepara i lavori del consigliastituto, fermo restando il diritto di iniziativa
del consiglio stesso, e cura I'esecuzione deliivel delibere. Come previsto dal DMPI n.44
dell'l febbraio 2001, art.2, comma 3, entro il 8blare ha il compito di proporre al Consiglio
di istituto il programma delle attivita finanziamella istituzione scolastica, accompagnato da
un'apposita relazione e dal parere di regolaritaatnle del Collegio dei revisori.
Nella relazione, su cui il consiglio dovra deliberantro il 15 dicembre dell'anno precedente
quello di riferimento, sono illustrati gli obiettida realizzare e I'utilizzo delle risorse in
coerenza con le indicazioni e le previsioni dehBidell'offerta formativa, nonché i risultati
della gestione in corso e quelli del precedentecese finanziario.

3. COLLEGIO DEI DOCENTI

3.1 Competenze.
Le competenze del Collegio docenti sono enunciéiggta7 comma 2 del D.L. n° 297 del 16-
aprile-1994. In particolare ha i seguenti compitiezioni:
a - formula proposte al Dirigente Scolastico in meatariteri di formazione delle classi e
sull’orario delle lezioni;
b - valuta periodicamente 'andamento complessivo agltine didattica;
C - provvede all'adozione dei libri di testo;
d - delibera in merito all’adozione di programmi di Bpeentazione metodologico-didattica;
€ - elabora il Piano dell’Offerta Formativa (POF);
f - _promuove iniziative di aggiornamento;
g - elegge al suo interno i docenti che fanno part€Cdahitato di valutazione del servizio
del personale insegnante;
h - sceglie i docenti Funzioni strumentali ;
| - delibera sulla suddivisione dell’anno scolastico;
] - . delibera lammissione nella scuola degli alunnicedentemente espulsi o che chiedono
l'iscrizione per la terza volta nella medesima stae corso;
k - formula al Dirigente scolastico proposte sull’assegone dei docenti alle classi.

3.2 Composizione.
Il Collegio docenti e costituito secondo le nornmeuw all’art. 7 comma 1 del D.L. n° 297 del
16-aprile-1994; in particolare il Collegio dei dotiee composto dal personale Docente a tempo
indeterminato e a tempo determinato in serviziegd'Istituto ed € presieduto dal Dirigente
Scolastico.
| Collegio dei docenti si insedia all'inizio di @eun anno scolastico e si riunisce secondo il
calendario approvato nella 1° riunione oppure qoaralfaccia richiesta almeno un terzo dei
suoi componenti, comunque almeno una volta per gnéstre o quadrimestre.
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3.3

3.4

3.5

3.6

Convocazione e validita della seduta.

Il Collegio docenti € convocato dal Dirigente Setieo, formulando i relativi punti all’O.d.G.,
ogni qualvolta ne ravvisi la necessita, o quandeealo un terzo dei suoi componenti ne faccia
richiesta, 0 comunque almeno una volta per quadtia® trimestre. La data di convocazione
e I'0.d.G. devono essere resi pubblici almeno agngjorni prima, tranne casi di seduta
straordinaria per le quali e previsto un preavdstve giorni. Solo in casi eccezionali, urgenti e
ponendo in discussione un solo punto all'O.d.Gossfbile derogare da questi termini. | lavori
sono validi se e presente piu della meta dei smoiponenti (art. 37 comma 2 del D.L. n° 297
del 16-aprile-1994).

Operativita del Collegio Docenti.

All'inizio dei lavori il Dirigente Scolastico (Préedente), dopo I'approvazione del verbale della
seduta precedente, da lettura dell’O.d.G. perchéamirovato o modificato. L’eventuale
presentazione di mozioni, da inserire nellO.dddyra essere fatta all'inizio della seduta e la
discussione si svolgera dopo che I'ultimo argomeaia stato esaminato. La discussione ed
eventuale delibera finale di ciascun punto dovraswadgersi nel rispetto rigoroso in cui
figurano all'O.d.G. Il Presidente regolera la dissione dando la parola a tutti i docenti che la
chiedono, rispettando I'ordine cronologico dellghreste. Qualora si giunga ad una votazione,
I'argomento s’intende concluso con essa, e nootsapiaprire la discussione su quanto
deliberato.

Votazioni.

Le votazioni sono di norma palesi, fatto salvo daahsposto dall'art. 37 comma 4 del D.L.

n° 297 del 16-aprile-1994; e facolta di ogni comgrate chiedere la votazione per appello
nominale e del Dirigente Scolastico accettare tanechiesta. Le deliberazioni sono adottate a
maggioranza assoluta dei voti validamente espressaso di parita prevale il voto del
Presidente (art 37 comma 3 del D.L. n° 297 deldflea1994). Qualora il Collegio debba
scegliere fra diverse proposte presentate sulisgtargomento, esse saranno poste tutte ai voti,
una dopo I'altra, nell'ordine in cui sono stategmetate. Non sono ammesse interruzioni né
interventi tra una votazione e I'altra, trannedtidra della proposta. E ammesso esprimere il
proprio consenso per piu di una proposta. Prevanpéoposta che, terminate le votazioni avra
ottenuto il maggior numero di consensi. In caspatlita tra piu proposte, si procedera su di
esse ad un secondo turno di votazioni, con leestesslalita del primo, eccetto che ciascuno
potra votare per una sola proposta.

Commissioni.

Il Collegio dei Docenti, al fine di rendere piu kegé proficua la propria attivita, puo deliberare
la nomina di commissioni di lavoro . Di queste coissioni possono far parte i membri del
Collegio stesso, altri rappresentanti delle vaomponenti scolastiche ed eventuali esperti
gualificati esterni alla scuola. Le commissioni@x@no proposte relativamente all'oggetto per
il quale sono state nominate.

CONSIGLIO DI CLASSE

Competenze e composizione.

Il Consiglio di classe e I'organo propulsivo e doedinamento dell’attivita didattica ed
educativa della classe ed ha come principale cangpi¢llo di agevolare ed estendere i rapporti
reciproci fra docenti, genitori ed alunni e di fartare al Collegio dei docenti proposte in

ordine all’azione didattica . Il C.d.C. € compod#n docenti di ogni singola classe, da due
rappresentanti eletti dai genitori e da due rapgrsnti eletti dagli alunni della classe stessa in
base all’art. 5 commi 1, 2 c, e 4 del D.L. n° 2@T H6-aprile-1994.
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4.2

4.3

4.4

5.2

5.3

6.

Convocazione.

Il C.d.C. é convocato dal Dirigente Scolastico aidaerzo dei suoi membri o dalle
componenti genitori e studenti unite, formulandelativi punti all'O.d.G. La data di
convocazione e I'0.d.G. devono essere resi pubtigicinque giorni di anticipo. Il C.d.C. si
riunisce in seduta ordinaria, nei modi e nei testabiliti dal collegio docenti e in ogni caso
almeno una volta per ciascun quadrimestre o trirager procedere ad una valutazione
analitica e globale della situazione della classe

Validita delle sedute.

Le riunioni del Consiglio di classe in quanto préeeo scambio di comunicazioni
organizzative, deliberazioni, provvedimenti disiripli che interessano tutti i componenti sono
valide se € presente piu della meta degli avernttale le deliberazioni conseguenti sono valide
se assunte dalla meta piu uno dei presenti. Imaastel numero legale la seduta € aggiornata.

Operativita.

Le riunioni del C.d.C. saranno presiedute dal [@iniig Scolastico o da un suo delegato e
dovranno tenersi in orari compatibili con le esedei suoi membri, per evitare che taluni
consiglieri di fatto risultino esclusi dai lavotn segretario, scelto dal Dirigente Scolastica tra
docenti del C.d.C., curera la stesura del verbateascuna riunione.

COMITATO DI VALUTAZIONE DEL SERVIZIO DEGLI INSEGNAN  TI

Composizione e durata.

Presso ogni istituto scolastico e istituito il étato per la valutazione del servizio dei docenti.
Il comitato, secondo quanto stabilito dall’art.ddl D.L. n° 297 del 16-aprile-1994 , e formato,
oltre che dal Dirigente Scolastico che ne ¢ il IFlerge, da 2 0 4 docenti quali membri effettivi
e da uno o due quali membri supplenti, a seconddackcuola o istituto abbia sino a 50 oppure
piu di 50 docenti. | membri del comitato sono élé#tl collegio dei docenti nel suo seno. I
comitato dura in carica un anno scolastico.

Operativita.

La valutazione del servizio ha luogo su richiellinteressato previa relazione del
Dirigente Scolastico. Alla eventuale valutaziole servizio di un membro del comitato
provvede il comitato stesso ai cui lavori, indako, non partecipa l'interessato.

Segretario del comitato.
Le funzioni di segretario del comitato sono attiibwlal Presidente ad uno dei docenti membro
del comitato stesso.

ASSEMBLEE DEGLI STUDENTI E DEI GENITORI
Sono autorizzate a norma dell’ art. 12 del D.L287 del 16-aprile-1994 le seguenti
assemblee:

6.1 Assemblea di classe degli studenti.

L’assemblea di classe, a norma dell’art. 13 del. 1297 del 16-aprile-1994, si svolge nel
limite massimo di due ore e nel numero di una aenessa deve essere tenuta in ore di lezione
concesse da insegnanti di volta in volta possimiméiversi.

L’assemblea di classe, che e presieduta dai dderstiiteletti come rappresentanti di classe,
deve essere richiesta al Dirigente Scolastico atigipo di almeno cinque giorni sulla data di
svolgimento e con una domanda (sottoscritta daigadel di classe e dal o dagli insegnanti
concedenti le ore di lezione) in cui devono essspessi con chiarezza i punti all'ordine del
giorno della discussione; il Dirigente Scolasti@aoncede I'autorizzazione dopo aver vagliato
'ammissibilita dei temi proposti per la discusson
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6.2

6.3

6.4

All'assemblea puo presenziare il Dirigente Scotastfermo restando che le ore dell’assemblea
di classe sono da considerarsi uno spazio auttmesiyli studenti con assistenza e vigilanza
dirette, condotte personalmente da parte del Dedargervizio durante quella ora di lezione.
Non possono avere luogo assemblee nell’'ultimo rdekezioni.

Il D.S. ha potere d’intervento in caso di violazahel regolamento o in caso di constatata
impossibilita di ordinato svolgimento dellAssembl@rt.14 D.L.297/94)

Assemblea di istituto degli studenti.

Per le assemblee generali degli studenti delliistivale il regolamento interno che gli studenti
devono darsi, a norma dell’art. 14 del D.L. n° 21T 16-aprile-1994, inviandolo in visione al
Consiglio di Istituto.

L'assemblea di istituto € convocata su richieslia deaggioranza del comitato studentesco di
istituto o su richiesta del 10% degli studentisgelta durante I'orario delle lezioni, di
assemblee generali non se ne puo tenere piu dilunase.

La data di convocazione e l'ordine del giorno deflemblea devono essere presentati al
Dirigente Scolastico con almeno cinque giorni di@po; se poi viene proposta la
partecipazione di esperti di problemi sociali, otdti, artistici, scientifici o altro, 'assemblea
va richiesta al Dirigente Scolastico con almenaidy@rni di anticipo e la presenza degli
esperti deve essere autorizzata dal Consiglidtitlitis.

Non possono aver luogo assemblee nel mese conzldsile lezioni.

Il comitato studentesco, ove costituito, ovverBrgsidente eletto dall'assemblea, garantisce
I'esercizio democratico dei diritti dei partecigant

Alle assemblee di Istituto il Dirigente Scolastmain suo delegato vi presenzia di diritto; i
docenti solo se ne siano interessati o se ricespacifico incarico di vigilanza.

Il D.S. ha potere d’intervento in caso di violazahel regolamento o in caso di constatata
impossibilita di ordinato svolgimento dellAssembl@rt.14 D.L.297/94)

Assemblea di classe dei genitori.

| genitori delle singole classi possono riunirsassemblea ogni qual volta lo ritengano utile o
necessario per trattare argomenti o problemi ineaifandamento generale di disciplina o di
profitto della classe o per discutere e concortiaee di condotta relative al funzionamento
degli organi collegiali di Istituto.

L’assemblea di classe, a norma dell’art. 15 del. 1297 del 16-aprile-1994, e convocata su
richiesta dei genitori rappresentanti di classeardeno un terzo dei suoi componenti, e la
data e I'orario di svolgimento debbono essere catatodi volta in volta con il Dirigente
Scolastico, il quale puo parteciparvi di dirittdassemblea di classe dei genitori ha solo
funzione consultiva e le eventuali considerazioneese vanno trasmesse alla attenzione del
Consiglio di classe per mezzo dei rappresentagtiiaemente eletti.

L’assemblea di classe puo esprimere dei documaritivdare alle autorita scolastiche o al
Dirigente Scolastico, il quale potra servirsenegieinterventi che riterra pit opportuni.

Assemblea di Istituto dei genitori.

L’assemblea d’istituto dei genitori € costituita,orma dell’art. 15 del D.L. n° 297 del 16-
aprile-1994, da tutti i genitori degli allievi eccénvocata su richiesta del Presidente del
Consiglio di Istituto in accordo con gli altri géwrii eletti nel medesimo organismo, oppure
dalla maggioranza del Comitato dei genitori, oppyualora la richiedano cento genitori, se
I'lstituto ha meno di cinquecento alunni, o duecesd la popolazione scolastica supera i
cinquecento studenti. Il Dirigente Scolastico, garé Giunta esecutiva, ne autorizza la
convocazione in orario diverso da quello delledagie i genitori promotori ne danno
convocazione per tramite degli alunni, rendendo aoiche I'ordine del giorno. L’assemblea
dei genitori per il proprio funzionamento deve darsregolamento che viene inviato in
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7.2

visione al Consiglio di Istituto. All'assemblea islituto possono partecipare con diritto di
parola il Dirigente Scolastico e i docenti defitigo.

COMITATO DEGLI STUDENTI E DEI GENITORI

Comitato degli studenti.

Il Comitato studentesco, di cui all'art. 13, comialel D.L. n° 297 del 16-aprile-1994 e
composto da tutti i rappresentanti degli studeettienei Consigli di Classe e da quelli eletti

nel Consiglio di Istituto ; esso si riunisce alkcassita anche in orario di lezione, occupando al
massimo lo spazio di un’ora, dopo averne fattoiesta al Dirigente Scolastico con almeno
cinque giorni di anticipo sottoscritta dalla meita pno dei componenti, e dopo averne ricevuto
regolare autorizzazione. || Comitato ha il comgltaliscutere e di preparare I'ordine del giorno
da sottoporre alle assemblee di classe o di Istdagli studenti, di presentare alla discussione
del Consiglio di Istituto eventuali richieste o poste scaturite dalla componente studentesca,
di valutare e di diffondere le decisioni assunteCtansiglio di Istituto o dal Collegio dei

docenti in ordine ai temi riguardanti la medesiramponente e, in caso di tempi brevi, di
definire nel suo seno e a maggioranza l'atteggiaonéella componente studentesca sui
problemi riguardanti tutti gli studenti dell’lstito, dei quali esso € I'espressione scaturita da
regolari consultazioni elettorali. Il Comitato sandesco ha anche il dovere nel corso delle
assemblee generali degli studenti di garantiret@sio democratico dei diritti dei partecipanti
(art. 14, comma 4, del D.L. n° 297 del 16-april&4p

Comitato dei genitori.

| rappresentanti dei genitori eletti nei Consiglclhsse, a norma dell’art. 15 comma 2 del D.L.
n° 297 del 16-aprile-1994, possono esprimere il {Camdei genitori dell’lstituto. Esso,
nell’eventualita che venga costituito, € convoaogenitori eletti nel Consiglio di Istituto o

su richiesta di almeno un terzo degli aventi diritt Comitato, una volta ufficialmente

costituito con regolare deliberazione di tuttippaesentanti di classe, ha poteri deliberativi solo
per I'organizzazione della componente genitori, treeha compiti esclusivi di indagine e di
discussione consultiva su tutti gli altri problemguardanti I'lstituto o le altre componenti;
eventuali proposte emerse dalle sue riunioni passssere trasmesse ai Consigli di classe o al
Consiglio di Istituto tramite i rappresentanti resgmente eletti nei predetti organi collegiali.
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PARTE SECONDA
Funzionamento interno
Regolamento d’Istituto

Ogni comunita ha le sue regole. La scuola € unaioda- una comunita educante - e deve avere
regole di comportamento che contemperino, nel tispeciproco, le esigenze di tutti.

1.

Orario

Le lezioni iniziano alle ore 7,55. Tutti gli studesono chiamati ad essere puntuali.

L’accesso alle aule é consentito alle ore 7,5Mmisentito I'accesso agli spazi individuati a tale
scopo dalle 7,40.

La vigilanza sugli studenti - gli intervalli

Durante la mattinata, secondo le disposizioni driore di ristorazione stabilite dal Consiglio
di istituto, e predisposto un periodo di intervailmn relativa sospensione delle lezioni.
Durante le ore di lezione la vigilanza sugli stuiléra carico del Docente in servizio nella
classe, il quale deve consentire eventualmenteitaiper pochi minuti di un solo studente per
volta; durante I’ intervallo la vigilanza e affidaal Docente dell’ora immediatamente
precedente l'intervallo stesso.

Il personale non Docente puo assumere compitiporssbilita di vigilanza, possibilmente
solo per brevi periodi, quando ne sia ufficialmentaricato dal Dirigente Scolastico o da un
Docente.

Libretto delle giustificazoni e dei permessi

Per le giustificazioni e i permessi, gli allievirgotenuti a servirsi di apposito libretto rilasoiat
dalla segreteria e consegnato, all'inizio dell’asgolastico, agli allievi maggiorenni o ai

genitori degli allievi minorenni. Sul libretto dewo essere registrate, in presenza del personale
scolastico, le firme delle persone autorizzatetdasercita la patria potesta, a ritirare il figlio
nessun altro sara autorizzato a ritirare gli allmminorenni.

In caso di esaurimento o smarrimento, verra rifgeck pagamento un ulteriore libretto.

Gli allievi dovranno portare sempre appresso ilito delle giustificazioni, per servirsene in
caso di necessita non previste.

Assenze
Le assenze vanno giustificate tramite appositetibrdall'insegnante della prima ora del primo
giorno di rientro in classe, il quale ne prendearsatl registro di classe.
Le assenze che superano i 5 gg. (dal 6° in pai) sattate:
= secondo la procedura stabilita per le normali assen sono state preannunciate
tramite dichiarazione scritta presentata primaatskenza o, eccezionalmente, con
autodichiarazione scritta di assenza non dovutaadattia presentata al rientro a
scuola
* se essa e dovuta a malattia 0 a motivazioni famdiavaria natura NON
precedentemente dichiarate ne autocertificate teaginchiarazione scritta, oltre alla
giustificazione € richiesto anche il certificatodie di idoneita alla frequenza;
Per gli allievi minorenni la giustificazione devesere firmata dai genitori, o da chi esercita la
patria potesta, e che comunque abbia registraimiaria firma nella prima pagina del libretto.
Gli allievi maggiorenni hanno la facolta di appolaeropria firma.

-10/23 -



» La scuola stabilira comunque idonei contatti cofataiglie per informazioni sulla regolarita
della frequenza.

» Gli alunni che dimentichino la giustificazione scarmmessi alle lezioni dall'insegnante della
1%ora, che sul registro annota sia la mancata gicestibne che I'obbligo dell'alunno di
giustificare il giorno successivo.

» Nell'eventualita di tre dimenticanze il Docenteladf ora che rileva la mancanza lo annota sul
registro e avverte il coordinatore di classe cBaavolta avverte I'addetto di segreteria per
l'invio di un SMS, oppure telefona direttamenteaddmiglia.

» Gli alunni impegnati in attivita extra-curriculati Istituto risulteranno presenti sul registro di
classe con apposita annotazione al riguardo, marvas segnati assenti nel registro personale
degli insegnanti

« Assenze separate da giorni di frequenza richiedpeoifiche giustificazioni diverse.

5. Assenze collettive degli studenti
L’'astensione degli studenti dalle lezioni per lat@apazione a manifestazioni pubbliche o
'adesione a scioperi indetti dalle organizzazistnidentesche, deve essere attuata prima del
suono della campana che segna l'inizio delle lezldapo tale suono si rientra nella normativa
delle uscite anticipate.
Il rientro, dopo la conclusione di eventuali masigzioni studentesche, regolarmente promosse
dalle organizzazioni riconosciute, avviene all'inidella successiva ora di lezione, non alla
spicciolata e non oltre la terza ora di lezione.
Al mattino successivo lo studente dovra giustickassenza sul libretto apposito.

6. Entrate in ritardo

a - Tutte le entrate in ritardo devono essere giustiéic

a - Gli alunni che arrivino in ritardo per causa diZamaggiore (ritardo dei mezzi pubblici)
verranno immediatamente ammessi alle lezioni dakeDte, a prescindere dall’orario di
entrata.

b - Gli alunni che arrivino in ritardaon oltre le ore 8,05 e provvisti di giustificazior si
presenteranno direttamente in classe, I'insegrigita prima ora ammette lo Studente,
registra I'evento sul registro di Classe e ritlagliando di giustificazione

C - Gli alunni che arrivino in ritardaon oltre le ore 8,05 e SPROVVISTI di giustificazioe si
presenteranno direttamente in classe, I'insegrigita prima ora ammette lo Studente, sul
registro di Classe registra il ritardo e nella pagilel giorno successivo, evidenzia che |l
ritardo deve essere giustificato

d - Gli alunni che arrivano abitualmente in ritardo¢la@ se questorn oltre le ore 8,05 e
NON giustificato saranno ammessi in classe solo con giustificaZiomata da un genitore

€ - Gli alunni che arrivino con un ritardo superioralaci minuticon giustificazione o meno,
devonoprima di andare in classe presentarsi dal Dirigente scolastico o dai Ddcent
Collaboratori che:

» li ammetteranno immediatamente in classe con afgppsimesso. Se il ritardo e giustificato il
Docente registra I'orario di ingresso in classel] geardo NON é giustificato il Docente annota
I'obbligo di giustificare nella pagina del giornoczessivo del registro di classe.

« li ammetteranno in classe, con apposito permessw per l'inizio della 2 orao per linizio
della prima ora successiva all'ingressil ritardo & superiore ai venti minuti
Se il ritardo e giustificato il Docente registrarfario di ingresso in classe, se il ritardo NON e
giustificato il Docente annota I'obbligo di giustifire nella pagina del giorno successivo del
registro di classe
In nessun caso lo studente deve presentarsi isectasnza il permesso del D.S. o dei
collaboratori se € in ritardo oltre le ore 8,05
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f - Gli alunni sprovvisti di giustificazione del ritavda dovranno presentare I'indomani al

g
h

7.

10.

Docente della3ora.

- In nessun caso possono essere autorizzate emtragado oltre la 2" ora
- Qualora lo studente sia sprovvisto di giustificagalel ritardo, dal terzo giorno verra

riammesso in classe solo dal Dirigente ScolastidaidCollaboratori.

Lo studente che si trova in questa condizione N@Megresentarsi in classe ma deve prima
passare dall’Ufficio di Presidenza dove il Diriger8colastico o i Collaboratori previa
comunicazione alla famiglia lo ammetteranno in $#ason apposito permesso.

Il Docente della 2ora NON accetta in classe lo studente al terzongidi ritardo della
giustificazioni e lo fa accompagnare negli ufficRtesidenza per gli adempimenti su citati

Uscite anticipate

Gli studenti, maggiorenni o0 minorenni, una volté&atmin Istituto, non possono allontanarsi dai
locali dello stesso per tutta la durata delle lezio

L’'uscita anticipata deve sempre essere regolaazrainite I'apposito tagliando del libretto
delle giustificazioni o con la compilazione di apfto modello presso l'ufficio di segreteria.
Eventuali permessi di uscita anticipata per sede@imentate ragioni vanno richiesti al D.S.
Gli alunni minorenni saranno affidati solo ai geniio alle persone precedentemente
autorizzate da chi esercita la patria potesta dioma depositata a scuola.

Gli alunni maggiorenni potranno firmare direttartigeper la propria uscita la scuola
comunque, quando lo si ritenga opportuno, la Ditagesi riserva la facolta di informare la
famiglia.

In nessun caso possono essere autorizzate usodipaie prima del termine della 4" ora
Quando l'allievo avra totalizzato sei ritardi o iis@nticipate il Coordinatore di classe ne dara
comunicazione alla famiglia

Nelle due settimane precedenti gli scrutini i pessngaranno sospesi.

Gli alunni che durante le ore di lezione accusiraassere ne devono informare il Docente
presente in classe che nei casi non gravi auteéidzdlievo a chiamare un familiare. Qualora
fosse impossibile contattare un familiare e il caEsentasse i caratteri di urgenza, si
provvedera ad informare il Dirigente Scolasticorevalgersi al pronto intervento
dell’Ospedale.

Eccezioni per entrate in ritardo e uscite anticipag

Ribadito che normalmente NON possono essere azébeientrate in ritardo oltre 1& @ra o
uscite anticipate prima del termine delthota si prevedono le seguenti eccezioni comungque
debitamente motivate:

impegnati per cicli particolari di terapia

attivita sportive preventivamente autorizzate ewdarizzate

situazioni del tutto eccezionali presentate inaoti al Dirigente Scolastico

Esoneri

L’esonero temporaneo dell’attivita di Educazionsi¢a (gli alunni sono comunque tenuti a
seguire le lezioni) € concesso dal D.S. a seguidomhanda in carta libera presentata
dall'esercente la potesta familiare, corredataattficato medico.

L’esonero per I'intero anno scolastico é concesdddS. a seguito di domanda in carta libera,
corredata da certificato rilasciato da un medidBAI8L o da certificato medico vistato
dall’ASL.

Incidenti e Infortuni

Tutti gli infortuni occorsi agli alunni durante &dtivita scolastiche e para-scolastiche e durante
il percorso casa-scuola e viceversa vanno comumcatediatamente alla Segreteria della
Scuola per attivare correttamente le pratiche preassicurazione e I'l.N.A.I.L.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Cortili e parcheggio

Il parcheggio delle auto all'interno dei cortililidesedi scolastiche é riservato al personale della
scuola, e consentito all’interno degli spazi intieasolo per il tempo di svolgimento dei propri
incarichi.

Per ragioni di sicurezza i ciclomotori devono erdgra motore spento.

Anche i cortili sono pertinenza della scuola e gr&xt non vi possono accedere estranei.

Il Personale ausiliario € invitato a vigilare.

Fumo

E fatto divieto assoluto di fumare in tutti i locdella scuola, compresi i bagni.

La normativa attuale (circ. Ministero Sanita delN2&rzo 2001, n.4) prevede che il Dirigente
applichi sanzioni pecuniarie ai trasgressori; péihscuola e un soggetto educante e gli utenti
sono perlopiu giovani minorenni, ai trasgressorra®no inflitte "sanzioni educative"
attraverso compiti specifici pomeridiani.

Tutto il personale ha I'obbligo della sorvegliarezdeve accompagnare in Presidenza chi
trasgredisce.

Aule e arredi scolastici

Per motivi di igiene e di rispetto, gli alunni hanihdovere di tenere 'aula in modo ordinato e
rispettoso dei locali e degli arredi (e vietatorspoe e danneggiare i locali e gli arredi
scolastici, imbrattare banchi o muri, attaccare g@ntla masticare, ecc...). Anche in questo
caso verranno applicate sanzioni ai singoli o apgo classe su segnalazione del Coordinatore
di classe.

Cellulari ed altre apparecchiature elettroniche

E assolutamente vietato tenere accesi cellulagiteel apparecchiature elettroniche durante le
ore di lezione; la punizione per i trasgressotirgiro con successiva consegna ai genitori (0
all'allievo maggiorenne alla fine della giornatakstica).

Nel caso lo studente si rifiuti di consegnarlo akcBnte, verra condotto in Presidenza, la
mancanza disciplinare sara annotata sul registrtadse ed il D.S. ne dara comunicazione alla
famiglia.

Attivita integrative ed extrascolastiche

La partecipazione alle attivita scolastiche intégeaed extrascolastiche si intende autorizzata
dalla famiglia (salvo diversa espressa indicaziob&)Scuola tuttavia, di volta in volta,
richiedera le autorizzazioni scritte impegnandalsuna informazione dettagliata, anche in
relazione ad eventuali costi. Gli alunni che nonrfaportato le autorizzazioni richieste non
potranno partecipare alle attivita programmateharse gia pagate.

Gli alunni che non partecipano a tali attivita namiranno comunque, per nessuna ragione,
allontanarsi dall'istituto senza autorizzazione [delgente Scolastico, i ragazzi considerino
che durante le ore di lezione sono sotto la resgdalits della Scuola.

Comunicazioni scuola famiglia

Le comunicazioni scuola—famiglia avvengono di nopeail tramite del ragazzo. Solo in casi
di particolare rilevanza si ricorre al riscontrdléeentuale comunicazione e/o all'invio di
SMS.

Si evidenzia che la scuola dispone di un sisterariratizzato attraverso il quale le famiglie
possono verificare la frequenza dei loro figli

Uscite didattiche, visite guidate e viaggi

17.1Definizioni

Le uscite, visite e viaggi si distinguono come fgu
uscite didatticheuscite effettuate al mattino nell'ambito deliterio comunale;
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* visite guidate uscite fuori dal territorio comunale, duranteriattinata o al massimo di una
giornata (comunque senza pernottamenti);

 viaggi di istruzione o aziendaluscite che prevedono uno spostamento sufficieznézriungo
da comportare uno o piu pernottamenti fuori sede

» Viaggi all’'estera viaggi di istruzione o aziendali che prevedono apostamento fuori dal
territorio nazionale e per un tempo sufficienteradohgo da comportare uno o piu
pernottamenti fuori sede

17.2Criteri

a - | criteri generali per la programmazione delle sitiglattivita e per la loro realizzazione sono
affidati alla competenza del Consiglio di Istitgot. 10 c. 3 lett. e del D.Lgs. 297/94), fermo
restando le competenze del Collegio Docenti e deisgli di Classe in merito alle finalita ed
ai significati culturali che s’'intendono assegnalfe singole iniziative.

b - Per quanto riguarda in particolare le visite guedasoprattutto i viaggi di istruzione e
aziendali, il Consiglio di Istituto € chiamato awllividuare i periodi pitu opportuni per il loro
svolgimento in modo che visite e viaggi possaneresgistribuiti nei mesi piu propizi per le
condizioni del clima e dei costi. Il Consiglio ditsito tiene conto che di norma e vietato
effettuare visite e viaggi negli ultimi 30 giornelte lezioni.

C - Tutte le uscite, visite e viaggi sono da consideraa ogni effetto come attivita didattiche e
formative — anche se svolte fuori dall’lstituto €@me tali sono inserite in un quadro di
programmazione culturale predisposta dal Consdjlitlasse su proposta di uno o piu
Docenti della classe., proposti, deliberati e vierhati in seno al Consiglio di Classe, con
I'indicazione del Docente (nel caso di uscite didiat) o dei Docenti disponibili
all'accompagnamento.

d - Accompagnatori:

* 0Ogni visita guidata o viaggio deve prevedere unddte accompagnatore per ogni quindici

studenti o frazione rimanente.

« i Docenti accompagnatori non devono mai essere rdedoe e devono essere scelti tra quelli
che insegnano nella classe.

» se le classi partecipanti sono piu di una, il nuwaagli accompagnatori va rapportato all'intero
gruppo, ferma restando I'esigenza di almeno un Bteadi ogni classe interessata.

* Nel caso di partecipazione di alunno portatoreagidicap, deve essere assicurata la presenza di
un ulteriore accompagnatore (Docente, Insegnar®stegno, Educatore, Addetto
all’Assistenza di Base, familiare maggiorenne).

» Per ogni visita o viaggio deve essere previsto atme Docente supplente, appartenente alla
classe interessati. In caso di visita o viaggio gondi una classe, il supplente deve essere
scelto all'interno del C.d.C. con il minor numericadcompagnatori

» | Docenti che hanno dichiarato la propria dispditédbad accompagnare la classe o le classi
sSono tenuti a rispettare 'impegno preso e nongussjuindi ritirarsi se non per motivi
personali o familiari da comunicare al Dirigente®stico.

€ - | Docenti incaricati dal Consiglio di Classe devdarsi personalmente carico della
preparazione in dettaglio del programma scrittéad@kita o del viaggio, da consegnare in
segreteria per la richiesta dei preventivi di spesa

f - Un programma di massima, con l'indicazione dedliegsi della visita o viaggio (localita di
destinazione, periodo, spesa indicativa) va prasem forma scritta agli studenti ed alle
famiglie all'atto della distribuzione dei moduli dutorizzazione dei genitori, in modo che
guest'ultimi possano autorizzare la partecipazideleproprio figlio con consapevolezza.

g - Le uscite didattiche non necessitano di contralledolarita formale della documentazione,
né di approvazione del Consiglio d’Istituto, in gtmsvolte nell'arco della mattinata
scolastica ed all'interno del territorio comunale.
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h - Le visite guidate devono essere presentate alatintti regolarita formale in tempo utile per
I'approvazione da parte del Consiglio d'Istituto.

I - 1viaggi di istruzione e aziendali all'estero varpresentati al controllo di regolarita di norma
entro il 20 dicembre di ogni a.s.; salvo eccezrariieste dai C.di C. per motivi didattico-
educativi. Comunque non potranno essere approwsédt guidate e viaggi d’istruzione oltre
la fine del mese di marzo.

] - Il Docente responsabile dovra verificare il possatisiocumento valido per I'espatrio dei
ragazzi partecipanti.

K - Alla conclusione di ogni visita o viaggio, il Diggite Scolastico richiedera relazione scritta ai
Docenti accompagnatori, tale relazione sara trasanesr conoscenza al Consiglio di Istituto.

| - Tutte le uscite, visite e viaggi devono essere mimgati seguendo i criteri di minor aggravio
finanziario per le famiglie e per I'lstituto.

M -1l numero dei partecipanti alla visita o al viaggion deve essere, per ogni classe, inferiore al
2/3 degli alunni. Solo in casi eccezionali e perdati motivi il Consiglio d’Istituto puo
valutare I'opportunita di concedere I'autorizzazaon un numero di partecipanti inferiore.

N - La modulistica, le autorizzazioni dei genitorirepentivi ed il programma scritto vanno
consegnati all'atto di presentazione della praderal controllo di regolarita formale.

0 - Un programma dettagliato della visita o del viaggion tutte le indicazioni del caso, e
consegnato alle famiglie entro 10 giorni dall'apzione del Consiglio d'Istituto.
p - Le quote di partecipazione devono essere consegnsggreteria nei tempi indicati:
= per le visite guidate: almeno 7 giorni prima deléatenza;
» periviaggi: un acconto nei 10 giorni successik@pprovazione del Consiglio di
Istituto ed il saldo circa 15 giorni prima dellarfgaza.

g - Adesione, rinunce e rimborsi

= Siconsidera come termine ultimo per l'adesionpatte di singoli studenti I'ultimo
giorno valido per la consegna dell’acconto.

» Eventuali adesioni tardive possono essere acceksateonsiglio d'Istituto solo se cio
non comporta un aggravio finanziario né per la Ecoé per le famiglie.

= Per quanto riguarda eventuali rinunce, esse dexoranere un fatto sporadico e
devono essere ad ogni modo motivate per iscritjoae della famiglia.

= La restituzione della quota di anticipo versatai@ve a fronte di un ritiro entro 60
giorni dalla partenza e solo se cio non causa nteeaggravio per gli altri
partecipanti.

» |n quest’ultima fattispecie, la restituzione deianto avverra a visita o viaggio
effettuati, se la contabilita a consuntivo lo pettera.

= [’eventuale ritiro di alunni successivo al versamoettel’acconto (di cui al comma 18
lett. b) non puo in nessun caso comportare I'aaméhto del viaggio.

I - per quanto riguarda le visite guidate, i viaggistliuzione, i viaggi aziendali ed i viaggi
all'interno del territorio nazionale sono definipgr anni di corso, le quantificazioni previste
dai commi seguenti:

» Perle Classi Prime IPSIA e ITIS & concesso un mmasdi DUE giorni di lezione consecutivi

con un pernottamento.

» Perle Classi Seconde IPSIA € concesso un viaggstrazione della durata massima di DUE

giorni di lezione consecutivi, con un pernottamento

» Perle Classi Seconde ITIS € concesso un viagggirdzione della durata massima di TRE

giorni di lezione consecutivi, con due pernottament

* Perle Classi Terze IPSIA e ITIS e concesso aggio di istruzione della durata massima di

QUATTRO giorni di lezione consecutivi, con tre pettamenti.
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Per le Classi Quarte IPSIA e ITIS e concesso aggio di istruzione della durata massima di
QUATTRO giorni di lezione consecultivi, con tre pettamenti.( eventualmente due giorni in
piu se organizzato insieme alle classi quinte).

Per le Classi Quinte IPSIA e ITIS é concesso aggio di istruzione della durata massima di
CINQUE giorni di lezione consecutivi, con quattrrpottamenti ( eventualmente un giorno in
piu a discrezione del Dirigente Scolastico).

Per tutte le classi, sono ad ogni modo da congielerparte le visite ed i viaggi organizzati
nell’ambito di Progetti realizzati con Enti esteenilebitamente approvati dagli Organi
Collegiali.

Per quanto qui non contemplato valgono le norméecmte nella C.M. 291/92 integrata dalla
C.M. 623/96.
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PARTE TERZA
REGOLAMENTO DI DISCIPLINA

In attuazione delle disposizioni di cui all’art.4MDR. 24.06.1998 n. 249 e del D.P.R. 28.11.2007
N. 235

PREMESSA
Il presente Regolamento e adottato in attuazioite disposizioni di cui all’art.4 D.P.R.
24.06.1998 n. 249 "Statuto delle studentesse ¢ steiglenti” e successive modifiche nel
definire violazioni disciplinari, sanzioni, Orgatmmpetenti e procedure di applicazione delle
sanzioni stesse.

1. TITOLO I Comportamenti configuranti mancanze disciplinari

Art. 1 Costituiscono comportamenti che configuramencanze disciplinari tutte le violazioni dei
doveri scolastici come elencati nell’art. 3 D.P2R.06.1998 n. 249 di seguito riportato e
richiamato.

Gli studenti sono tenuti a frequentare regolarméntezioni e ad assolvere assiduamente
gli impegni di studio.

Gli studenti sono tenuti ad avere nei confrontidapo d’Istituto, dei Docenti, del
Personale tutto della scuola e dei loro compagstdeso rispetto, anche formale, che
chiedono per se stessi.

Art. 2 Nell'esercizio dei loro diritti e nellladenmpento dei loro doveri gli studenti sono tenuti a
mantenere un comportamento corretto e coerenta dil@art. 1.

Art. 3 Gli studenti sono tenuti ad osservare I@asszioni amministrative e di sicurezza dettate
dal regolamento dell’ Istituto.

Art. 4 Gli studenti sono tenuti ad utilizzare cdtaenente le strutture, i macchinari e i sussidi
didattici e a comportarsi nella vita scolasticanado da non arrecare danni al patrimonio
della scuola.

Art. 5 Gli studenti condividono la responsabiliidehdere accogliente 'ambiente scolastico e
averne cura come importante fattore di qualitaadéti della scuola.

2. TITOLO Il  Disciplina

Art. 6 | provvedimenti disciplinari hanno finaligducativa e tendono al rafforzamento del senso
di responsabilita e al ripristino dei rapportiretti all'interno della comunita scolastica,
nonché al recupero dello studente attraversatattii natura sociale, culturale e in
generale a vantaggio della comunita scolastica.

Art. 7 La responsabilita disciplinare € personbllessuno puo essere sottoposto a sanzioni
disciplinari senza essere stato prima invitatespoge le proprie ragioni. Nessuna
infrazione disciplinare connessa al comportamentoinfluire sulla valutazione del
profitto.

Art. 8 In nessun caso puo essere sanzionata,ne¢tadiente né indirettamente, la libera
espressione di opinioni correttamente manifegatan lesiva dell’ altrui personalita.

Art. 9 Le sanzioni sono sempre temporanee, propoate alla infrazione disciplinare e ispirate
al principio di gradualita nonché, per quanto gk al principio della riparazione del
danno. Esse tengono conto della situazione pdesatello studente, della gravita del
comportamento e delle conseguenze che da ess@rie Allo studente e sempre offerta
la possibilita di convertirle in attivita in fav®@della comunita scolastica. Per attivita a
favore della comunita scolastica si intendono tgttelle attivita che, nel supportare e
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Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

10

11

12

13

14

15

16

17

18

agevolare i servizi offerti dalla e nella scuolastituiscono prova di partecipazione e di
condivisione del progetto di Istituto e dei valeducativi e di crescita ad esso sottesi,
quali, a titolo esemplificativo: attivita di supporal prestito o alla catalogazione di libri in
biblioteca; attivita di riordino a fini didatticli locali o laboratori della scuola; attivita di
supporto al giornalino o alla circolazione delle®onmazioni in ambito scolastico.

Le sanzioni e i provvedimenti che compootationtanamento dalla comunita scolastica
sono adottati dal consiglio di classe. Le sanztbe comportano I'allontanamento
superiore a quindici giorni e quelle che implicdrsclusione dallo scrutinio finale o la
non ammissione all'esame di Stato conclusivocdedo di studi sono adottate dal
consiglio di istituto.

Il temporaneo allontanamento dello studedalla comunita scolastica puo essere
disposto solo in caso di gravi o reiterate infoazdisciplinari, per periodi non superiori ai
quindici giorni.

L'allontanamento dello studente dalla ooita scolastica puo essere disposto anche
quando siano stati commessi reati che violanoigmitd e il rispetto della persona umana
o0 vi sia pericolo per l'incolumita delle persohetale caso, in deroga al limite generale
previsto dall'art. 11, la durata dell'allontanarme@ commisurata alla gravita del reato
ovvero al permanere della situazione di pericolo.

La rilevanza penale di comportamenti individuatngoilleciti disciplinari non esclude alla
conclusione del relativo procedimento disciplindiagplicazione delle sanzioni
disciplinari corrispondenti.

Con riferimento alle fattispecie di cuf'ait. 12, nei casi di recidiva, di atti di vesiza
grave, 0 comungue connotati da una particolarétgreale da ingenerare un elevato
allarme sociale, ove non siano esperibili intervpat un reinserimento responsabile e
tempestivo dello studente nella comunita durdatenb scolastico, la sanzione é costituita
all'allontanamento dalla comunita scolastica ¢esclusione dallo scrutinio finale o la
non ammissione all'esame di Stato conclusivocadedo di studi o, nei casi meno gravi,
dal solo allontanamento fino al termine dell'asnoolastico.

Le sanzioni disciplinari di cui all’art0 e seguenti possono essere irrogate soltant@prev
verifica della sussistenza di elementi concrgtiexisi dai quali si desuma che
I'infrazione disciplinare sia stata effettivameoatenmessa da parte dello studente
incolpato.

Nei periodi di allontanamento non supearéoquindici giorni deve essere previsto un
rapporto con lo studente e con i suoi genitori tiElgoreparare il rientro nella comunita
scolastica. Nei periodi di allontanamento supeaoquindici giorni, in coordinamento
con la famiglia e, ove necessario, anche con izdewciali e l'autorita giudiziaria, la
scuola promuove un percorso di recupero educatieaari all'inclusione, alla
responsabilizzazione e al reintegro, ove possibéa comunita scolastica.

Nei casi in cui l'autorita giudiziaria, @wizi sociali o la situazione obiettiva rappreséat
dalla famiglia o dallo stesso studente sconsiglinentro nella comunita scolastica di
appartenenza, allo studente é consentito di mgiivanche in corso d 'anno, ad altra
scuola.

Le sanzioni per le mancanze disciplinamenesse durante le sessioni d'esame sono
inflitte dalla commissione di esame e sono applicanche ai candidati esterni..

L’applicazione di una sanzione disciplinaan esclude la responsabilita dello studente in
merito al risarcimento degli eventuali danni arteca
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3. TITOLO Il Tipologia delle sanzioni e soggetti competenti ad irrogarle

Art. 19

Art. 20

Art. 21

Art. 22

Art. 23

Richiamo verbale del docente e/o del dirigente s@dtico
Gli studenti potranno essere soggetti a richianrtbale in presenza di comportamenti
occasionali e non gravi relativi a:
» scarsa diligenza e puntualita
= disturbo lieve durante la lezione
= atteggiamenti scorretti
Il richiamo verbale non costituisce sanzione ma @onfigurarsi come precedente per la
somministrazione di una sanzione in forma di amzione scritta.
Ammonizione scritta annotata dal docente e/o dal dgente scolastico sul registro di
classe
Gli studenti potranno essere soggetti a ammonizon#a sul registro di classe in
presenza di comportamenti relativi a:
= disturbo continuo delle lezioni
» comportamenti reiterati, ancorché non intenziortdle impediscano la piena
funzionalita del servizio o ostacolino il persegairto delle finalita formative della
scuola
= lievi violazioni delle norme di sicurezza
Il Docente che annotera 'ammonizione ne dara cocazione al coordinatore della classe
stessa
Ammonizione scritta annotata dal docente e/o dal dgente scolastico sul registro di
classe — comunicazione alle famiglie degli studemtiinorenni
Gli studenti potranno essere soggetti a ammonizon#a sul registro di classe, con la
comunicazione alle famiglie degli studenti minoremmpresenza di comportamenti
relativi a:
» scorrettezze e offese verso i componenti della citdagcolastica o di persone esterne
alla scuola
= ripetersi di assenze e/o ritardi non giustificati
» violazione della norme di sicurezza
» falsificazione di firme
» danneggiamento di oggetti di proprieta della scoadaaltri.
In tale caso e previsto anche il risarcimento aelreh
Allontanamento dalla scuola da uno a cinque giornistabilito dal consiglio di classe -
comunicazione alle famiglie degli studenti minorenn
Gli studenti potranno essere soggetti ad allontamaondalla scuola da uno a cinque
giorni, stabilito dal Consiglio di Classe, con tantunicazione alle famiglie degli studenti
minorenni, in presenza di comportamenti relaivi
» recidiva dei comportamenti sanzionati con ammoniiscritta
» offese 0 molestie verso i componenti della comusttdastica
= disturbo grave e continuato durante le lezioni
= alterazione di risultati
= gravi scorrettezze
Allontanamento dalla scuola da sei a quindici giorip stabilito dal consiglio di classe -
comunicazione alle famiglie degli studenti minorenn
Gli studenti potranno essere soggetti ad allont@méondalla scuola da sei a quindici
giorni, stabilito dal Consiglio di Classe, con tantunicazione alle famiglie degli studenti
minorenni, in presenza di comportamenti relaivi
= recidiva dei comportamenti indicati nell’art. 22 geesente regolamento di disciplina
» violenza intenzionale con offese gravi alla digmiédle persone
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Art. 24 Allontanamento dalla scuola per un periodo supericg ai quindici giorni, stabilito dal

Art. 25

Art. 26

consiglio di istituto - comunicazione alle famigk degli studenti minorenni

Gli studenti potranno essere soggetti ad allontamhondalla scuola per un periodo

superiore ai quindici giorni, stabilito dal Consigtli Istituto, con la comunicazione alle

famiglie degli studenti minorenni, in presenzaediti o fatti avvenuti all'interno della
scuola che possono rappresentare pericolo peoliinata delle persone e per il sereno
funzionamento della scuola stessa

Estensione delle sanzioni

Le sanzioni di cui agli articoli 21, 22, 23 e 24rgendono applicabili per le stesse

tipologie di comportamento anche in situazioni asbithe che si svolgano fuori dei locali

dell’istituto e/o in orario extrascolastico: usattielattiche, visite guidate, viaggi di

istruzione, ecc.

Impugnazioni

26.1 Contro le sanzioni disciplinari e ammessorgo, da parte di chiunque vi abbia
interesse, entro quindici giorni dalla comunicaeiadlla loro irrogazione, all’organo
di garanzia interno alla scuola, istituito e difio@to dal presente regolamento, che
decide nel termine di dieci giorni .

L’organo di garanzia € nominato dal Dirigente Sstt® su designazione del
Consiglio di Istituto.

L’organo di garanzia dura in carica tre anni, cosgibilita di sostituzione dei
membri decaduti nel tempo, ed & costituito dai sagicomponenti:

= Un rappresentante del Dirigente scolastico scedtd ¢ollaboratori

= Un genitore degli alunni frequentanti, con la deajone di un supplente

= Uno studente, con la designazione di un supplente

= Due docenti,, con la designazione di un supplente

= Un rappresentante del personale A.T.A

In caso di incompatibilita (ad esempio qualoraiaparte dell’'organo di garanzia lo
stesso soggetto che abbia irrogato la sanziordi)dovere di astensione (ad esempio
gualora faccia parte dell’organo di garanzia lalehte sanzionato o un suo
genitore), il componente interessato dovra essstEEto dal supplente designato.
L’organo di garanzia dovra deliberare, in primawmazione, con la presenza di
tutti i membri e a maggioranza; in seconda convioc&za maggioranza dei membri
effettivamente partecipanti alla seduta.

Le astensioni non influiscono sul conteggio dei.vot

26.2 L'organo di garanzia decide, su richiestdi dagdenti della scuola secondaria
superiore o di chiunque vi abbia interesse, anaheaflitti che sorgano all'interno
della scuola in merito all'applicazione del presaegolamento.

26.3 Il Direttore dell'ufficio scolastico regionale un dirigente da questi delegato, decide
in via definitiva sui reclami proposti dagli studietkella scuola secondaria superiore
o da chiunque vi abbia interesse, contro le violizilello Statuto degli studenti e
delle studentesse, anche contenute nel presemiamasnto di istituto. La decisione
e' assunta previo parere vincolante di un orgamadinzia regionale composto per
la scuola secondaria superiore da due studengrisidal coordinamento regionale
delle consulte provinciali degli studenti, da treenti e da un genitore designati
nell'ambito della comunita’ scolastica regionalpresieduto dal Direttore dell'ufficio
scolastico regionale o da un suo delegato..

26.4 L'organo di garanzia regionale, nel veritckr corretta applicazione della
normativa e dei regolamenti, svolge la sua attiistauttoria esclusivamente sulla
base dell'esame della documentazione acquisit@wetituali memorie scritte
prodotte da chi propone il reclamo o dall’Ammiragione.
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26.5 Il parere di cui al comma 26.3 €' reso ertierimine perentorio di trenta giorni. In
caso di decorrenza del termine senza che siasiatanicato il parere, o senza che
I'organo di cui al comma 26.2 abbia rappresentsitpeaze istruttorie, il direttore
dell'ufficio scolastico regionale puo' decidereipsmhdentemente dall'acquisizione
del parere. Si applica il disposto di cui all'astac 16, comma 4, della legge 7 agosto
1990, n. 241.

Non & consentita in ogni caso 'audizione oralerelrrente o di altri interessati.
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